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1. Zakladni ustanoveni

Provozni fad skolni jidelny vyplyva z vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, metodiky
spotfebniho kose, vyhlasky 602/2006 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, natizeni ES
¢.178/2002 systém kritickych bodi (HACCP), natizeni ES ¢.852/2004 o hygien¢ potravin,
bezpecnostnich predpisti, zakona ¢. 561/2004 Sb. Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich zmén a
doplikad.

Mateiska skola poskytuje stravovani détem pouze v dob¢ jejich pobytu ve Skole. Znamena to, ze
narok na Skolni stravovani maji déti pouze tehdy, pokud se ucastni piedskolniho vzdélavani (ne v
dobé& nemoci). Plati pouze jedina vyjimka (§odst. 9 vyhl. C.107/2005 Sb.): Prvni den
neplanované nepfitomnosti stravnika ve Skole se pro ucely této vyhlasky povazuje za pobyt ve
Skole. Tento den si mohou rodice odebrat pro dit€¢ obéd za zvyhodnénou cenu.

Dalsi dny musi stravu odhlasit, jinak bude douctovana tihrada za ptipravu obéda do plné vyse
(stravné + mzdové naklady + provozni néklady). Takto neodhlasené obédy propadnou.

Pokud zakonny zastupce nebo povéfena osoba v dobé nepfitomnosti ditéte v MS stravu
neodhlasi, znamena to, Ze ma zajem stravu nadale odebirat a ma ji automaticky objednanou.

2. Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupci déti, pedagogickych i nepedagogickych
zaméstnanci

Déti se chovaji slusné, dodrzuji pravidla kulturniho chovéni a stolovani, respektuji pokyny
pedagogickych pracovnikil i ostatnich zaméstnanct skoly.

Déti jsou chranény pred socialné patologickymi jevy (v matefské Skole jsou informacni cedule o
zakazu koufeni v celém objektu, nesetkdvaji se zde s alkoholem, ani drogami a jinymi
navykovymi latkami, ani s nezadoucimi projevy chovani, které by se v negativnim smyslu
odchylovaly od norem a hodnot uznévanych spolec¢nosti).

Déti jsou chranény pred projevy diskriminace (napft. Kritéria pro pifijimani déti), neptatelstvi
nebo nasili.

Dité, které je pfitomno v mateiské Skole se stravuje vzdy.

Zékonny zastupce ma pravo vznaset piipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci
Skolni jidelny nebo feditelky Skoly, v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu se
mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele s podnétem na prosetieni
postupu pfi vyfizovani stiznosti.

Zékonny zéastupce ma povinnost informovat vedouci skolni jidelny o zmén¢ zdravotni
zpisobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlené dit¢ odhlésit z obéda, respektovat dobu
odhlasovani obédi a dodrzovat terminy splatnosti uplaty za Skolni stravovani.

Zakonny zastupce ditéte pfihlaSeného ke Skolnimu stravovani je povinen v¢as uhradit ndklady na
Skolni stravovani.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci.

VSsichni pracovnici Skoly jsou povinni dodrzovat vnitini fad Skolni jidelny, dal$i vnitini ptedpisy
Skoly a hygienické predpisy.

V z4jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi déti jsou pracovnici Skolni jidelny povinni se
pravidelné ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pii nejriznéjsich cinnostech a
dodrZovat veskeré zasady bezpecnosti.

Pedagogicti pracovnici i nepedagogicti pracovnici se podili na zamezeni vyskytu Sikany,
kybersikany, vandalismu, neptatelstvi nebo nasili.

| 3. Provoz a vnitFni rezim |
Matetska skola uc¢i déti spravnym stravovacim navykiim a tomu je pfizptisobena skladba
jidelnicku. Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢€ zdravé vyzivy a podminkou je plnéni spotiebniho
kose (evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzeny pfedepsand vyzivova norma).
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Jidelni listek je vyvéSen na nasténkach v Satnach déti a webovych strankach skoly.

Dle natfizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény alergeny.
Ptehled jednotlivych alergent je vyvésen na nasténkach.

Dité v mateiské skole ma pravo denné odebrat obéd, jedno predchazejici a jedno navazujici
doplikové jidlo, je-li vzdélavano ve tiidé s celodennim provozem (viz.§ 4 odst.3 vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisi).

Za dodrzovani hygienickych predpist pii vyrobé a vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal skolni jidelny. Pii podavani jidel ve tfidach dohlizi na détské stravniky
pedagogicti zaméstnanci.

Uklid b&hem vydeje — potiisnéni podlahy, zabezpeéuje uklizedka. Dojde-li k rozliti, rozbiti
nadobi u déti, taktéz zabezpecuje uklizecka.

4. Provoz Skolni jidelny

4.1 pracovni doba zaméstnanci 06.00 — 15.30 hod.
4.2 vydejni doba

dopoledni svacinka 08.50 hod.

obéd 11.30 hod.
odpoledni svacinka 14.15 hod.

odbér do jidlonosict 11.00 — 11.30 hod.

4.2.1 Dopoledni svacinka je pracovniky skolni kuchyné chystana na jednotlivé tiidy, na mista
k tomu urcena. Déti se obsluhuji samy, pfipadné s pomoci pedagogickych zaméstnanct.

4.2.2 Polévku détem nalévaji pedagogicti pracovnici pfimo u jidelnich stold.

4.2.3 Hlavni chod je vydavan zamé&stnanci $k. kuchyné v ptipravnach, které sousedi s tfidami.
Mlad$im détem stravu serviruji pedagogicti pracovnici, starsi déti si ob&éd odnaseji samy.

4.2.4 Odpoledni svacinka je pracovniky Skolni kuchyné¢ chystana na jednotlivé tfidy na mista
k tomu urcena. Déti se obsluhuji samy, pfipadné s pomoci pedagogickych pracovnikd.

4.2.5 Zameéstnanci Skolni kuchyné zajiSt'uji pitny reZim po cely den.

5. Odhlaseni a prihlaseni stravy

Povinnosti zdkonného zastupce nebo povérené osoby je odhléseni a prihlaseni stravy svého
ditcte.

Odhlaseni/ptihlaseni stravy se provadi osobné nebo telefonicky — kontakty na jednotlivé tfidy
nebo mobilni &isla jsou uvedené na webovych strankach MS.

Ptihlaseni ke stravé — vSechny déti se stravuji ve Skolni jidelné. Rozsah stravovani se stanovi po
dohod¢ se zdkonnym zastupcem pii piijeti ditéte do matetské Skoly na zadosti o piijeti

k predskolnimu vzdélavani.

Ptihlaseni/odhlaseni stravy musi zakonny zastupce nebo povérend osoba provést do 8,00 hodin
Vv pondéli, ostatni dny do 12.00 pfedchoziho dne. NeodhlaSena strava je rozdélena détem ve
formé pridavk.

| 6. Vydavani jidla rodiim
Obed
Obéd (prvni den neplanované nepiitomnosti stravnika) se vydava v dobé od 11,00 — 11,30 hodin
ve $kolni kuchyni. Stravu je mozné vyzvednout do vlastnich nddob. Skolni jidelna zodpovida za

| Provozni 4d Skolni jidelny strana 3 z poétu 7




kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo neptebira Skola
zodpovédnost.

8. Diety, alergie

Skolni jidelna neposkytuje stravovani v dietnim rezimu, protoZe to neumoziuje jeji materialng-
technické a provozni podminky. V ptipad¢, ze dité trpi alergii na néjakou potravinu, je nutné
potvrzeni od 1€kate a uzka spoluprace rodice s vedouci skolni jidelny.

Na zakladé 1€kai'ského potvrzeni je détem s dietami nebo potravinovymi alergiemi umoznéno
nosit si vlastni stravu do mateiské Skoly. Strava bude ulozena podle jeji povahy v chladnicce
nebo na jiném uré¢eném misté oddélené od pokrmil piipravovanych ve Skolni kuchyni a mimo jeji
vyrobni prostory. VSe musi byt fadné oznaceno. Za obsah piinaseného ,,jidlonosice zodpovida
zakonny zastupce ditéte. Rodi¢ si mize dohodnout dovoz jidla firmou, ktera je opravnéna tyto
sluzby poskytovat. Poskytovani stravy jinym poskytovatelem, nez je mateiska skola musi byt
schvaleno feditelkou matei'ské Skoly.

9. Placeni stravného

Uplata za $kolni stravovani je uréena vy$i finanéniho normativu. Uplata, kterou hradi zakonni
zastupci déti, se rovna pouze cené potravin. Platba za stravu musi byt provedena pravidelné
kazdy mésic.
Platba je provadéna:
1. Hotové — u vedouci Skolni jidelny v dobé od 6.00 do 14.00 vzdy k 15. dni pfedchoziho
mesice.

2. Bezhotovostn¢ formou trvalého piikazu.

Pokud nebude platba v dany mésic z né¢jakého diivodu realizovéana, bude zakonny

zastupce na tuto skutecnost upozornén a je povinen toto napravit bud’ jednordzovym

ptikazem nebo uhrazenim ¢astky v hotovosti.
Neuhradi — 1i opakované zdkonny zastupce uplatu za Skolni stravovani, mize feditelka Skoly
rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani (podle Skolského zdkona 561/2004 Sb. §35 d).
HlaSeni zmén nejpozdéji 2 pracovni dny v daném mésici u vedouci Skolni jidelny (stravovaci
zvyklosti, zmé&na adresy, jména nebo ukonceni dochazky).

10. VySe stravného |

VySe stravného vychazi z vyhlasky ¢.436/2011 Sb. (finan¢ni limity), ve znéni pozd¢jSich zmén a
doplnkd.

Do vekovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu skolniho roku, ve kterém dosahuji dan¢ho
véku. Skolnim rokem se rozumi obdobi od 1.za¥i do 31.srpna.

Stravné do 6 let

1 svacina 10,00 K¢ meésicni platba 220,00 K¢

1 svacina + obéd 32,00 K¢ meésicni platba 704,00 K¢

2 svaciny + obéd 42,00 K¢ meésicni platba 924,00 K¢
Stravné od 7 let

1 svacina 11,00 K¢ mesicni platba 242,00 K¢

1 svadina + obéd 35,00 K¢ mésicni platba 770,00 K¢

2 svaciny + obéd 46,00 K¢ meésicni platba 1 012,00 K¢

Stanovena vySe maximalni protazenosti je pro tento rok 2 000,-K¢.

V cené je zahrnut pitny rezim, ktery je pro déti zajisStovan v prubehu celého dne pobytu déti v
mateiské Skole.

zaméstnanci Robinsonka obéd 44 K¢/den (dotace FKSP 19 K¢/den)
zaméstnanci Krajanek obéd 31 K¢/den (dotace FKSP 13 K¢/den)
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Vyse stravného miize byt upravena na zakladé zmény finan¢nich limit nebo zvyseni cen
potravin.

11. Stravovaci rad pro zaméstnance Skoly

Stravovani dospélych se fidi vSemi vyse uvedenymi vyhlaSkami.

Zaméstnanec ma narok na dotovany obéd pii odpracovani minimalné 3 hodin pracovni smény.
Zaméstnanci MS a SJ maji béhem pracovni doby narok na jedno hlavni jidlo — obéd.
Zaméstnancum skoly je poskytovan piispévek na stravu z FKSP ve vysi 45 % z ceny obéda.

vvvvvv

pracoviste). V pfipadé, Ze zaméstnanec casove nestihne obéd snist, 1ze jej ohfat v mikrovinné
troubé.
Zameéstnanci slusnou formou fesi piipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi.

12. Jidelnic¢ek
Matetska skola u¢i déti spravnym stravovacim navykiim a tomu je pfizpusobena skladba
jidelnicku. Jidelnicek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupréci s hlavni kucharkou podle
zasad zdravé vyzivy. Déle se Skolni stravovani fidi vyzivovymi normami, rozpétim finan¢niho
normativu na nakup potravin a spotfebnim koSem. Pestrost je uplatiiovana tak, aby byla zajiSténa
nejen béhem dne, ale i tydne a celého mésice. Dba se o sttidani jidel masitych, polomasitych,
bezmasych a zeleninovych. Syrova zelenina a ovoce se podavaji denné. Jidelnicek je sestavovan
na cely tyden doptedu a je umistén na nasténkach v Satnach déti a na webovych strankach skoly.
Zmeéna jidelnicku je vyhrazena, vedouci Skolni jidelny miiZze zménit menu v zdvislosti na
dodavce potravin, havarijni situaci apod.
Seznam alergenti:

1. Obiloviny obsahujici lepek (pSenice, zito, jeCmen, oves, Spalda, kamut nebo jejich
hybridni odriidy a vyrobky z nich)
Korysi a jejich vyrobky
Vejce a vyrobky z nich
Ryby a vyrobky z nich
Podzemnice olejna (arasidy) a vyrobky z nich
Sojoveé boby (s6ja) a vyrobky z nich
MIéko a vyrobky z néj véetné laktdzy
Skotapkové plody (ofechy, tj. mandle, liskové ofechy, keSu, pekanové otfechy, para
ofechy, pistacie, makadam)
9. Celer a vyrobky z néj
10. Hof¢ice a vyrobky z ni
11. Sezamové semena a vyrobky z nich
12. Oxid sificity a sifi¢itany
13. VI¢i bob (lupina) a vyrobky z néj
14. M¢kkysi a vyrobky z nich

Nk owN

13. Bezpecnost a ochrana zdravi

Za bezpecnost déti v matetské Skole zodpovidaji v plné mife pedagogicti pracovnici, a to od
doby prevzeti od jejich zakonného zastupce az do doby piedani zdkonnému zastupci nebo jim
povéiené osobé. Tato zodpovédnost vyzaduje od pedagogickych zaméstnancti neustalou
pfitomnost u déti po celou provozni dobu, tzn. i béhem stravovani.

V piipadé tirazu pedagogicky pracovnik zajisti prvotni oSetfeni ditéte, v ptipadé nutnosti i
nasledného lékatského vySetteni ¢i oSetieni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné. Kazdy traz
pedagogicti pracovnici neprodlené zaznamenaji do knihy tirazii a oznami ho vedeni skoly.
Zpusob feSeni nouzovych a havarijnich situaci (napt. preruseni dodavky energii, vody apod.)
projedna feditelka Skoly neprodlen¢ se zfizovatelem a seznami stravniky s jejim feSenim.
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13. Ochrana majetku Skoly

Déti jsou povinny chovat se ohleduplné k majetku Skoly, zachazet s nim ohledupln¢ a
neposkozovat umysiné majetek skoly.

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly.

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky personal, piipadné dalsi zaméstnanci MS. Vedou déti
ke slusnému chovani pii stolovani a k $etrnému zachézeni s majetkem MS (jidelni soupravy,
ptibory, sklenice, misky).

Je zakézano vynaset ptibory a nadobi z prostor a mateiské skoly.

Po ukoncenti jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na mista k tomu urcena.
Skodu na majetku koly, kterou dité imysIn& zptisobi je povinen zakonny zastupce ditéte uhradit
nebo zajistit opravu.

Povinnosti vSech zaméstnanct matetské Skoly je majetek Skoly chranit a neposkozovat.

Pro tcely splnéni poZzadavki BOZP jsou zamé&stnanci Skolni kuchyné povinni:

1.

2.
3.
4

o

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

nepracovat s nozem smeérem k télu

odkladat nafadi, zejména pouzité noze, vzdy na urcené misto

nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi

pfi manipulaci s nddobami s horkym obsahem vzdy pouzivat ochranné latkové rukavice a
dbat zvySené opatrnosti pti chlizi

nasazovat ptidavna zatizeni u kuchynskych roboti jen pti vypnutém motoru

do masového strojku vtlatovat maso jen dievénou pali¢kou, tla¢itkem, u nafezovych
stroji pouzivat pii obsluze piislu§ného nacini, Spicky salamu odkrajovat ruc¢né

zkousky tésta, poptipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni
stroje

zbyte¢né neodkladat pomiicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky, ...) na pracovni
plochy

dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach Skolni kuchyné a jidelny byly do sucha
vytteny, bez zbytkd pokrmu a odpadki

nadoby z dliivodu bezpe¢né manipulace nenapliiovat tekutinami po okraj; zachazet

s elektrickymi €1 plynovymi spotiebi¢i a panvemi (vyklapéni apod.) jen pfi vypnuti
elektrického proudu (plynu); presvédcit se vzdy o vysi vody v plésti kotle podle
vodoznaku; zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotlli proti ndhodnému otevieni;
dbat na spravnou funkci pojistovacich ventilli, neZddat pomoc osob fadné& nepoucenych a
neproskolenych

nepifenaset nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy
dbat zvysené pozornosti pti snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy

zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci Skolni kuchyné a zabezpecit
jejich opravu odborné zplisobilym zaméstnancem

plné se soustfedit na praci; pfi praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pfi pracovni
¢innosti

pravidelné kontrolovat lhiitu pouzitelnosti potravin a konzerv

nedotykat se pfi manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami pfimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini a ptiborti a
pocinat si pfitom s uzkostlivou Cistotou

dodrzovat zakaz kladeni bilého nddobi nebo mélkého ¢erného nadobi naplnéného
pokrmem nebo umytého na podlahu a ponechavat je v necistém nebo praSném prostiedi,
nezakryté

pii myti nadobi a ptiborii pouzivat dostatecného mnozstvi Cisté horké pitné vody; teplota
myci vody min. 40 °C; nepouzivat kovové draténky; voda k poslednimu smyvani ma byt
horka, aby nadobi samo oschlo a nebylo tieba pouzivat utérek; dezinfekce nadobi se
provadi jenom na zvlastni pokyn orgént statniho odborného dozoru

pii obsluze elektrickych spotiebicii, stroji a zafizeni provadét pouze takové ukoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urceny
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20. nedotykat se vadnych vodicl nebo nedostatecné chranénych piivoda ke spotiebi¢lim a
strojim a nevéSet na ¢asti elektrické instalace, vypinace a kabely zadné predméty nebo
¢asti odévu

21. pti pouziti hornich podlazi kuchyniskych peci dbat zvySené opatrnosti pii vyndavani
rozpalenych plecht

22. nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou,
Skrabka na brambory musi byt zakryta

23. jakékoliv zdvady ihned ohlasit vedouci Skolni kuchyné, véetné mimotadnych udalosti

24. pti vzniku pracovniho urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skute¢nost
oznamit vedoucimu zaméstnanci a Uraz zapsat do knihy traza

25. vSichni zaméstnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech poudeni, vedouci SJ provadi
pravidelné zapis o tomto proskoleni a sezndmeni s podpisy vSech zaméstnancti

26. je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topné zatizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a
okna musi byt peclivé ¢istény. Okna musi byt opatiena sitémi proti vnikdni hmyzu a
ptactva do pracovnich mistnosti.

27. v kuchyni, jideln¢ a ve skladech nesméji byt uschovavany obcanské Saty a obuv. Nesmi
se tam susit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné piedméty

| 15. Zavérefna ustanoveni
Vnitini fad Skolni jidelny je vyvéSen v chodbé u kuchyné a uvetejnén na webovych strankach
Skoly.
Zakonni zastupci déti jsou s vnitinim fadem prokazatelné seznameni na zacatku Skolniho roku
(potvrzeno podpisem).

| 16. U&innost

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci SJ
Tato smérnice nabyva uc¢innosti od 1.9.2022.

V Ostravé dne......... 1.9.2022......ccoveven.

Mgr. Marie OlSovska
feditelka
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